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MISIÓN 

Organizar, analizar, clasificar y catalogar técnicamente 
el material adquirido de acuerdo a las políticas 
vigentes y lineamientos bibliotecológicos 
internacionales aceptados, para ponerlos a disposición 
de los usuarios en el mejor tiempo posible. 
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RESPONSABILIDADES 

• Analizar, clasificar y catalogar los materiales bibliográficos que 
adquiere la Biblioteca, aplicando las normas y políticas de 
catalogación para mantener un control con estándares de calidad. 

 
• Ingreso de la información bibliográfica de todos los materiales al 

sistema OLIB para ser visualizados a través del catálogo público 
WebView. 

 
• Reparar y mantener las colecciones para la conservación de los 

documentos. 
 
• Mantener el catálogo público actualizado con relación a las pautas y  

normas bibliotecológicas que rigen el control de autoridades, 
materias, publicadores, lugares, etc. Para llevar un adecuado control 
en la Base de Datos. 

 



• Coordinar anualmente el inventario del material bibliográfico disponible en 
cualquiera de los formatos existentes para garantizar una adecuada 
información al usuario del control de las existencias del acervo documental. 

 
• Proporcionar reportes o informes para satisfacer las necesidades de los 

usuarios. 
 
• Actualizar el Sistema de Gestión de Solicitudes ingresando información de los 

items procesados para su seguimiento y control . 
 
• Controlar y revisar el material catalogado por terceros para asegurar un 

adecuado proceso conforme a las normas bibliotecológicas. 
 

• Participar en cursos de actualización de la normatividad bibliotecológica o 
nuevas herramientas informáticas de catalogación para instruir tanto el 
personal interno como externo. 

 
 

 

RESPONSABILIDADES 
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OTRAS AYUDAS EN PROCESOS TÉCNICOS 

CATALOGACIÓN POR COPIADO 

CATALOGACIÓN EN LA FUENTE 

• Nacional 
   Luis Angel Arango 
   http://ticuna.banrep.gov.co:8080/opac/inicio.htm 

   Universidad de los Andes 
   http://webcat.uniandes.edu.co/uhtbin/cgisirsi/1MIXfUorQb/GENERAL/131400245/60/502/X 

   Universidad de Antioquia 
   http://opac.udea.edu.co/cgi-olib/ntxcgi.exe 

   Universidad del Valle 
   http://opac.univalle.edu.co/cgi-olib/opac.sh 

   Otras Bibliotecas 
  
• Internacional 
   Library of Congress 
   http://catalog.loc.gov/ 

   Library of Hong Kong  
   http://library.hku.hk/ 

     Red de Bibliotecas Universitarias Españolas 
   http://rebiun.absysnet.com/rebiun/fin.htm?dir=/rebiun 
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http://catalog.loc.gov/
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PROCESO CATALOGACIÓN 

Clic izq. 



INGRESO A OLIB 

Graba  Modifica o edita  Crear nuevo registro  

Modo General , completo o otros  



MATERIAL LIBRO 



MATERIAL CARTOGRÁFICO 



MATERIAL VIDEOGRABACIÓN 



MATERIAL PELÍCULA 



ARTEFACTO TRIDIMENSIONAL 



MATERIAL GRABACIÓN SONORA 



FINALIZACIÓN DEL PROCESO 

Clic izq. 



QUÉ SE ESPERA A FUTURO 

• Implementación de las “RDA: Recursos, Descripción y Acceso”. 
 
• Que exista una integración de los recursos tanto bibliográficos, digitales como bases  
  de datos desde un solo punto. 
 

• Que cada vez más tengamos personal capacitado en ésta área. 
 
• Que se adecuen mejor los espacios en ésta área. 
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