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PUBLICACIONES SERIADAS IMPRESAS 

Publicación cuyos volúmenes o números se suceden en 
orden cronológico, bajo un titulo común y en número 
indefinido. 

 



OBJETIVO  

Procesar publicaciones seriadas que llegan por 
medio de suscripción, canje y donación que 
permitan la identificación recuperación y el control 
del mismo cuando esté a disposición del usuario. 

 
 
 
 
 
 



HERRAMIENTA PRINCIPAL 

OLIB 8.2: Modulo Seriadas 



DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

• Recibir los paquetes y/o cajas de revistas que 
llegan por medio de los mensajeros externos y 
firmar la orden de entrega con nombre legible, 
número de cédula y teléfono. 
 



• Revisar que las relaciones de las publicaciones 
seriadas concuerden físicamente con la relación 
que envían los proveedores. 

 
 



• Informar por medio de correo electrónico o 
llamar telefónicamente al proveedor, cuando se 
presenta faltante y archivar en carpeta de 
relaciones de proveedores. 

 



• Ingresar al sistema OLIB 8.2 todas las 
publicaciones seriadas que lleguen a la biblioteca 
por medio de suscripción, canje o donación 
 



• Realizar el proceso físico a las publicaciones 
seriadas 
Etiquetas                 Sello                         Banda 

   Magnéticas 
 

 
Código de Barras 

                               
 



• Elaborar una relación con dos copias en orden 
numérico consecutivo e digitar el código de barras 
del material enviado a SEI con su respectiva fecha. 



• Informar a SEI y a Referencia sobre las nuevas 
publicaciones seriadas para su difusión. 

• Actualizar archivo de revistas organizado por áreas 
cada vez que llegue una publicación nueva. 
 



• Informar a la Asistente de Adquisiciones para que 
renueve las suscripciones de publicaciones 
seriadas que vencen cada mes y actualizar el 
archivo. 
 

 



• Establecer canje y/o donación con otras 
Instituciones. 

• Acusar recibo del material recibido y de los 
faltantes a las Instituciones con las que se 
estableció canje y/o suscripción. 

• Revisión de las analíticas y tablas de contenido 
ingresadas al sistema por SEI. 

• Normalizar publicaciones seriadas para que 
conserven el estándar establecido por la biblioteca 
 
 



SITIOS WEB RECOMENDADOS 

• The Library of Congress 
 
 



• The British Library 

  
 



• Universidad de los Andes 



A  futuro 

• Contar con las herramientas necesarias para agilizar los procesos: lector de códigos de 
barras, teléfono, adecuación del espacio de la oficina, para quedar frente al usuario.  

• Normalizar el catálogo de las publicaciones seriadas, siguiendo los parámetros 
establecidos por las Reglas de Catalogación Angloamericanas. 

• Inclusión en el grupo de la catalogadores de la región, para con su experiencia fortalecer y 
estandarizar el ingreso de la información al sistema de las publicaciones seriadas. 

• Hacer entrega oficial a los Auxiliares de SEI, todo lo relacionado con el proceso de canje 
(documentación, formatos y asesoría continua mientras surge el cambio). 

• Capacitarnos en las RDA (recursos, descripción y acceso) y retroalimentar a todo el 
equipo de biblioteca. 

• Ingresar al sistema los ejemplares que están empastados.  
• Incrementar la colección física de publicaciones seriadas por medio de canje o donación. 
• Tener un deposito o bodega para los ejemplares antiguos de poca consulta, salvo los que 

contienen datos estadísticos, y así darle espacio a las nuevas publicaciones.  
• Realizar el manual de procedimientos para el modulo de seriadas. 

 
 
 
 
 



• Preguntas ??? 
 
 
• Fin de la presentación 
 
• Gracias… 
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